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Положение  

о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления, обучающихся 
 МОУ «Гимназия №1» 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение разработано в соответствии с ч. 2 ст. 30, ч. 2 ст. 62 Федерального закона от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными нормативно-

правовыми актами, Уставом МОУ «Гимназия №1»  

1.2. Настоящее Положение определяет порядок и основания перевода, отчисления и вос-

становления обучающихся в МОУ «Гимназия №1» (далее – образовательная организация) 

1.3. Локальный акт регламентирует порядок и основания перевода, отчисления и восста-

новления обучающихся. 

 

2. Порядок перевода обучающихся в следующий класс 

2.1. Освоение образовательной программы в том числе отдельной части или всего объема 

учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) образовательной программы, сопровож-

дается промежуточной аттестацией обучающихся, провидимой в формах, определенных 

учебным планом, и в порядке, установленном образовательной организацией; 

2.2. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или не-

скольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной про-

граммы или непрохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных 

причин признаются задолженностью. 

2.3. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность. 

2.4. Образовательная организация, родители (законные представители) несовершеннолет-

него обучающегося, обеспечивающие получение обучающимся общего образования в 

форме семейного образования, обязаны создать условия обучающемуся для ликвидации 

академической задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации. 

2.5. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточ-

ную аттестацию по соответствующим учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю) не 

более двух раз в сроки, определяемые организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность, в пределах одного года с момента образования академической задолженно-

сти. В указанный период не включаются время болезни обучающегося, нахождение его в 

академическом отпуске или отпуске по беременности и родам.  

2.6. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз образовательной организа-

цией создается комиссия. 

2.7. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение промежуточной атте-

стации. 

2.8. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам 

или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс или на сле-

дующий курс условно. 

2.9. Обучающиеся в образовательной организации по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, не ликвидировав-

шие в установленные сроки академической задолженности с момента ее образования, по 

усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение 

с согласия родителей, переводятся на обучение по адаптированным образовательным   

программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комис-



сии либо на обучение по индивидуальному учебному плану. 

 

3. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из школы в другие об-

разовательные учреждения. 

3.1. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организа-

ции, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности (далее - Порядок), устанавливают общие тре-

бования к процедуре и условиям осуществления перевода обучающегося из организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в которой он обу-

чается (далее - исходная организация), в другую организацию, осуществляющую образо-

вательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности (далее - принимающая организация), в следующих случаях: 

− по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных предста-

вителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

− в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее госу-

дарственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или ис-

течения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образо-

вательной программе; 

− в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государ-

ственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования. 

3.2. Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган управления ис-

ходной организацией (далее - учредитель) обеспечивает перевод совершеннолетних обу-

чающихся с их письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с пись-

менного согласия их родителей (законных представителей). 

3.3. Действие настоящего Порядка не распространяется на специальные учебно-

воспитательные образовательные организации для обучающихся с девиантным (обще-

ственно опасным) поведением и общеобразовательные организации при исправительных 

учреждениях уголовно-исполнительной системы. 

3.4. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

 

4. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершенно-

летнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

4.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несо-

вершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершенно-

летнего обучающегося: 

− осуществляют выбор принимающей организации; 

− обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том 

числе с использованием сети Интернет; 

− при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы 

местного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального 

района, городского округа для определения принимающей организации из числа му-

ниципальных образовательных организаций; 

− обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в 

связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть 

направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет. 

4.2. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представи-

телей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в прини-



мающую организацию указываются: 

− фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;  

− дата рождения; 

− класс и профиль обучения (при наличии); 

− наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность ука-

зывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации. 

4.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода 

исходная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении 

обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации. 

4.4. Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (за-

конным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

− личное дело обучающегося; 

− документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью 

ее руководителя (уполномоченного им лица). 

4.5. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организа-

ции не допускается. 

4.6. Указанные в пункте 4.4 настоящего Порядка документы представляются совершенно-

летним обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетне-

го обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обуча-

ющегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и предъ-

явлением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучаю-

щегося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

4.7. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформ-

ляется распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномочен-

ного им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указан-

ных в пункте 4.4 настоящего Порядка, с указанием даты зачисления и класса. 

4.8. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о за-

числении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организа-

цию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в прини-

мающую организацию. 

 

5. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной организации, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответ-

ствующей образовательной программе или истечения срока действия государствен-

ной аккредитации по соответствующей образовательной программе; в случае при-

остановления действия лицензии, приостановления действия государственной ак-

кредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования 

5.1. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в соот-

ветствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация 

(перечень принимающих организаций), в которую будут переводиться обучающиеся, 

предоставившие необходимые письменные согласия на перевод в соответствии с пунктом 

2 настоящего Порядка. 

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей деятельности 

обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представите-

лей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней 

с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности ис-

ходной организации, а также разместить указанное уведомление на своем официальном 



сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предоставления 

письменных согласий лиц, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, на перевод в при-

нимающую организацию. 

5.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, исходная орга-

низация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме, а 

также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

− в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности - в 

течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; 

− в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момен-

та внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом феде-

ральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и 

надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Россий-

ской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия 

в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии на осуществле-

ние образовательной деятельности; 

− в случае лишения исходной организации государственной аккредитации полностью 

или по соответствующей образовательной программе, а также приостановления дей-

ствия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 

образования - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, 

осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную ак-

кредитацию образовательным программам, сведений, содержащих информацию о 

принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 

по контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федера-

цией полномочия в сфере образования (далее - аккредитационные органы), решении о 

лишении исходной организации государственной аккредитации полностью или по со-

ответствующей образовательной программе или о приостановлении действия госу-

дарственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образова-

ния; 

− в случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по соответ-

ствующей образовательной программе осталось менее 105 дней и у исходной органи-

зации отсутствует полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме 

заявления о государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе и прилагаемых к нему документов к рассмотрению по существу - в течение 

пяти рабочих дней с момента наступления указанного случая; 

− в случае отказа аккредитационного органа исходной организации в государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе, если срок действия 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе ис-

тек, - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осу-

ществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккреди-

тацию образовательным программам, сведений, содержащих информацию об издании 

акта аккредитационного органа об отказе исходной организации в государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе. 

5.3. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 2 настоящего Порядка, осу-

ществляет выбор принимающих организаций с использованием: 

− информации, предварительно полученной от исходной организации, о списочном со-

ставе обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных программ; 

− сведений, содержащихся в Реестре организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным про-

граммам. 

5.4. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций, осуществляющих 



образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образова-

тельным программам, организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

соответствующим образовательным программам, о возможности перевода в них обучаю-

щихся. 

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны в течение 

десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно проин-

формировать о возможности перевода обучающихся. 

5.5. Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных 

представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих 

соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод обуча-

ющихся из исходной организации, а также о сроках предоставления письменных согласий 

лиц, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, на перевод в принимающую организацию. 

Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения 

и включает в себя: наименование принимающей организации (принимающих организа-

ций); перечень образовательных программ, реализуемых организацией, количество сво-

бодных мест. 

5.6. После получения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в пункте 2 

настоящего Порядка, исходная организация издает распорядительный акт об отчислении 

обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания 

такого перевода (прекращение деятельности организации, аннулирование лицензии, ли-

шение организации государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе, истечение срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе). 

5.7. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию совершен-

нолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося указывают об этом в письменном заявлении. 

5.8. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав обу-

чающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, указан-

ных в пункте 2 настоящего Порядка, личные дела обучающихся. 

5.9. На основании представленных документов принимающая организация издает распо-

рядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию в порядке пе-

ревода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием 

лицензии, приостановлением действия лицензии, лишением исходной организации госу-

дарственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, приостанов-

лением действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных 

уровней образования, истечением срока действия государственной аккредитации по соот-

ветствующей образовательной программе. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в по-

рядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, 

класса, формы обучения. 

5.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающихся 

формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительно-

го акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия лиц, 

указанных в пункте 2 настоящего Порядка. 

 

6. Порядок отчисления обучающихся 

6.1. Начальное общее образование, основное общее образование, среднее общее образова-

ние являются обязательными уровнями образования. Обучающиеся, не освоившие основ-

ной образовательной программы начального общего и (или) основного общего образова-

ния, не допускаются к обучению на следующих уровнях общего образования. Требование 

обязательности среднего общего образования применительно к конкретному обучающе-

муся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее 



образование не было получено обучающимся ранее. 

6.2. Основания отчисления из общеобразовательной организации: 

− в связи с завершением общего образования и выдачей документа государственного об-

разца о получении соответствующего уровня образования; 

− в связи с выбором родителями (законными представителями) другой образовательной 

организации в муниципальном районе, реализующего общеобразовательную про-

грамму соответствующего уровня, и с указанием его наименования в заявлении на от-

числение; 

− в связи с переменой места жительства (выезд за пределы муниципального района) со-

гласно заявлению родителей (законных представителей), с указанием наименования и 

местонахождения образовательной организации дальнейшего обучения ребенка. 

6.3. Отчисление детей, в отношении которых установлена опека и попечительство, допус-

кается только по решению органов опеки и попечительства. 

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (за-

конными представителями) обучающегося и органом местного самоуправления в месяч-

ный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство несовершеннолетнего и 

(или) продолжение им освоения образовательной программы основного общего образова-

ния по иной форме обучения в соответствии с рекомендациями комиссии по делам несо-

вершеннолетних и защите их прав. 

При несогласии на отчисление общеобразовательная организация организует обучение в 

соответствии с рекомендациями комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав. 

6.4. Во всех случаях срок рассмотрения вопроса об отчислении из общеобразовательной 

организации обучающегося, достигшего возраста 15 лет, до получения им основного об-

щего образования, не может превышать 30 календарных дней. 

6.5. Для обучающихся, нуждающихся в длительном лечении, детей-инвалидов, которые по 

состоянию здоровья не могут посещать образовательную организацию, обучение по обра-

зовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего обра-

зования организуется на дому или в медицинских организациях. 

6.6. Не допускается отчисление обучающихся во время их болезни, каникул, академиче-

ского отпуска, отпуска по беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком. 

6.7. Не допускается отчисление обучающихся по образовательным программам начально-

го общего образования, а также к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья 

(с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости). 

6.8. Порядок оформления отношений государственной или муниципальной образователь-

ной организации с обучающимися и (или) их родителями (законными представителями) в 

части организации обучения по образовательным программам начального общего, основ-

ного общего и среднего общего образования на дому или в медицинских организациях 

устанавливается нормативным правовым актом уполномоченного органа государственной 

власти субъекта Российской Федерации. 

 

7. Восстановление обучающихся 

7.1. Лицо, отчисленное из общеобразовательной организации по инициативе обучающего-

ся до завершения освоения образовательной программы, имеет право на восстановление 

для обучения в общеобразовательной организации. 

7.2. Обучающиеся, отчисленные по инициативе образовательной организации, не завер-

шившие образование по основной образовательной программе, имеют право на восста-

новление в число обучающихся школы независимо от продолжительности перерыва в 

учебе, причины отчисления. 

7.3. Восстановление обучающегося в общеобразовательной организации, если он досроч-

но прекратил образовательные отношения по инициативе образовательной организации, 

возможно при наличии вакантных мест, согласно правилам приема в школу. 



7.4. Восстановление в общеобразовательную организацию осуществляется на тот же уро-

вень обучения, с которого был отчислен обучающийся и по той же программе. 

7.5. Родители (законные представители) обучающегося, желающего восстановиться в об-

щеобразовательной организации, подают заявление о восстановлении. 

7.6. Решение о восстановлении в общеобразовательную. организацию рассматривается и 

принимается педагогическим советом и оформляется приказом директора. 

 

8. Порядок разрешения споров 

8.1. В случаях отказа в приеме детей в общеобразовательную организацию и других раз-

ногласиях при переводе, отчислении обучающихся, родители (законные представители) 

имеют право обратиться с письменным заявлением к учредителю общеобразовательной 

организации или обжаловать решение в суд. 
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